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１．基本方針  

 

当社は、業務上取り扱うお客様の個人情報を適切に保護するため「個人情報の保護に関する法律」及

びその他の法規制等を順守します。このため「情報セキュリティ並びに個人情報保護に関する基本方

針」を制定し、個人情報の機密保持、正確性及び完全性を維持するとともに、情報セキュリティ確保

に向けた取り組みを継続的に実施します。  

 

 

２．当社が取り扱う個人情報  

 

当社が取り扱う個人情報は以下の通りとします。 

（１）お問合せやアンケートにより得られた、個人を特定できる情報 

（２）その他当社の事業活動によって得られた、個人を特定できる情報 

（３）従業員の個人情報  

 

 

３．個人情報保護活動 

 

基本方針を具体化するため、以下の活動を行います。  

（１）役員および全従業員は個人情報、情報セキュリティに関する法令およびその他の要求事項を順

守します。 

（２）情報セキュリティ確保のために、継続的に社内規程・運用方針を改善します。 

 

 

４．個人情報の取扱い 

 

（１）個人情報の収集・利用・提供 

当社は、個人情報の収集にあたり、収集目的及び利用範囲を明らかにし、目的の範囲内で適切に利用

します。  

（２）権利の尊重 

当社は、個人情報に関する個人の権利を尊重し、個人情報に対し、「開示」「訂正」「追加」「削除」「利

用停止」「消去」「第三者への提供停止」を求められたときは合理的な範囲でこれに対応します。 

（３）個人情報の適正な管理 

当社は、個人情報を厳正な管理の下で保管し、個人情報への不正アクセス、紛失、破壊、改竄及び漏

洩などを防止するために適切な予防措置並びに是正措置を実施します。また、個人情報の適切な取扱

いについて、従業員に対し必要な教育・啓発活動を行います。 

（４）業務委託先の指導管理 

当社は、個人情報を扱う業務を他の会社に委託する場合、個人情報を収集するときの承諾に基づく利

用、提供、安全管理を守るように、委託先に対する適切な契約、指導及び管理を行います。 

 


